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Het OCMW-bestuur van Zelzate gaat over tot de contractuele aanwerving voor onbepaalde duur van
1 VOLTIJDS ADMINISTRATIEF MEDEWERKER SOCIALE DIENST - NIVEAU C1-C3 (M/V/X)

MET AANLEG VAN EEN WERVINGSRESERVE VAN 1 JAAR
VOORWAARDEN:

· Een gedrag hebben dat in overeenstemming is met de eisen van de beoogde betrekking (uittreksel uit het strafregister – model 1 - dat max. 3 maanden oud en actueel is)

· De burgerlijke en politieke rechten genieten

· Medisch geschikt zijn voor de uit te oefenen functie
· De leeftijd van 18 jaar bereikt hebben
· In het bezit zijn van een diploma hoger secundair onderwijs

· Slagen voor de selectieprocedure (schriftelijk en mondeling examen)
TAAKOMSCHRIJVING:

U zorgt voor de administratieve ondersteuning binnen de sociale dienst: telefonie en onthaal, dossierbeheer, bijstaan van de maatschappelijk werkers, ….
VEREISTE COMPETENTIES:

· Leergierig en administratief sterk zijn
· Tactvol en discreet zijn

· Vlot kunnen werken met computer
· Affiniteit hebben met de werking van een lokaal bestuur
Voor verdere informatie over de functie: Bart Cornelis, deskundige Administratie - Afdeling Welzijn, Algemene Sociale Dienst (tel. 09/342.29.29; bart.cornelis@zelzate.be).
AANBOD:

· Voltijdse tewerkstelling (38/38) - contract van onbepaalde duur
· Salaris op basis van weddeschaal C1-C3 (bruto maandwedde min. € 1.927,37 en max. € 3.122,20) onbeperkt werkervaring toe te voegen aan de anciënniteit vanuit de diensten bij een overheid; tot 15 jaar relevante werkervaring toe te voegen aan de anciënniteit vanuit de privésector of als zelfstandige
· Maaltijdcheques, fietsvergoeding, hospitalisatieverzekering, terugbetaling kosten woon-werkverkeer openbaar vervoer
HOE SOLLICITEREN?

Bezorg ons uw sollicitatiebrief vergezeld van uw curriculum vitae, een uittreksel uit het strafregister - model 1 (dat actueel en max. 3 maanden oud is) en een kopie van het vereiste diploma tegen uiterlijk 1 mei 2019 (datum poststempel is bepalend)
- per brief: OCMW-bestuur t.a.v. de personeelsdienst, Kleine Landeigendomlaan 2A, 9060 Zelzate 
- per e-mail: personeelsdienst@zelzate.be
ENKEL VOLLEDIGE KANDIDATUREN (= SOLLICITATIEBRIEF + CV + UITTREKSEL STRAFREGISTER + KOPIE VEREISTE DIPLOMA) OP UITERSTE DATUM VAN INDIENING WORDEN IN AANMERKING GENOMEN!



